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1. ULDSATTED

1.1. Infotdbtlusspetsialist voetakse teenistusse Korgessaare valla haldusaparaadi koosseisus ettendhtud
vabale ametikohale méidramata ajaks.

1.2. Infotddtlusspetsialisti nimetab teenistusse ja vabastab teenistusest vallavanem.

1.3. Infotodtlusspetsialist allub oma t60s vahetult vallavanemale.

1.4. Infotddtlusspetsialisti vaba ametikoha tditmiseks kuulutatakse vilja avalik konkurss.

1.5. Infotootlusspetsialist on aruandekohustuslik vallavalitsuse ja vallavanema ees.

2. AMETIULESANDED

2.1. Infotootlusspetsialist tootab Korgessaare valla haldusaparaadi koosseisus ja tdidab temale
kdesoleva ametijuhendiga kinnitatud ja vallavanema poolt tdiendavalt antud iilesandeid ja EV
seadusandlusest tulenevaid kohustusi.

2.2. Infotodtlusspetsialist on kohustatud tditma vallavanema iihekordseid korraldusi, mille tditmise
kohustus ei tulene tema ametikohast ja kui korraldus ei ole vastuolus Eesti Vabariigis kehtivate
oigusaktidega.

2.3. Kéesoleva ametijuhendiga infotddtlusspetsialistile mddratud kohustused on:

2.3.1. osaleda infotehnoloogia arengukava véljatoGtamisel ning rakendamisel, teha ettepanekuid
infotehnoloogia arengukava korrastamiseks ja kaasajastamiseks;

2.3.2. teha ettepanekuid riist- ja tarkvara soetamise kohta ning korraldada nende soetamist;

2.3.3. koostada infotehnoloogia eelarve projekti ja jalgida infotehnoloogia eelarve tditmist;

2.3.4. korraldada valla infosiisteemide seiret, hooldust, tdiiustamist;

2.3.5. korraldada infosiisteemide kaitse viliste ohtude ja vddrkasutuse eest;

2.3.6. konsulteerida ja juhendada arvutite kasutamist;

2.3.7. arvutialase koolitusvajaduse hindamine ja koolituse korraldamine;

2.3.8. tagab riist- ja tarkvara toimimise;

2.3.9. isikuandmete to6tlemine vastavalt isikuandmete kaitse seadusele, on isikuandmete kaitse eest
vastutav isik;

2.3.10. koostab IT turbe dokumentatsiooni;

2.3.11. vastutab IT siisteemi péddsu ja paroolidega vahetamisega seotuga;

2.3.12. IT turvameetmete kontroll;

2.3.13. ajakohase nimekirja koostamine vdrguiihenduste ja sidevahendite kohta;

2.3.14. ndustada hallatavaid asutusi infotehnoloogia alal;

2.3.15. valla veebilehe haldamine, administreerimine, veebilehe loogilisuse ja kasutajamugavuse
tagamine.



3.0IGUSED

3.1.Infotootlusspetsialistile kehtivad digused , mis on sétestatud avaliku teenistuse seaduses.

3.2.0igus saada informatsiooni ja dokumente haldusaparaadi tootajatelt, valla hallatavatelt asutustelt,
kui neid on vaja temale pandud tédiilesannete tditmiseks.

3.3.Teha ettepanekuid volikogule ja vallavalitsusele infotootlemisalase todkorralduse parandamiseks.
3.3.Voib teise todandja juures tootada vallavanema poolt lubatud koormusega ja ajal, kui niisugune
tootamine ei kahjusta teenistuskoha mainet.

4. KOHUSTUSED

4.1. Infotootlusspetsialist peab oma ametiiilesandeid tditma tipselt, digeaegselt, kohusetundlikult ja
omakasupiiidmatult.

4.2. Infotootlusspetsialist on kohustatud tditma teenistusse puutuvaid oOigusakte ja korraldusi, ning
ootamata erikorraldust, lilesandeid, mis tulenevad tema teenistuskohast, vilja arvatud avaliku teenistuse
seaduse § 62 1.1oikes ja § 63 1.10ikes.

4.3. Infotootlusspetsialist peab nii teenistussuhte ajal kui ka parast teenistusest vabastamist hoidma talle
teenistuse tottu teatavaks saanud riigi- ja é&risaladust, teiste inimeste perekonna- ja eraellu puutuvaid
andmeid ning muud konfidentsiaalsena saadud informatsiooni.

5.VASTUTUS

5.1. Infotdodtlusspetsialist vastutab oma ametikohustuste kohusetundliku, digeaegse ja kvaliteetse
taitmise eest seaduse voi haldusaktiga sitestatud korras.

5.2. Infotootlusspetsialist vastutab temale t66 kéigus teatavaks saanud delikaatsete ja muude eraeluliste
isikuandmetega teabe jm konfidentsiaalse info hoidmise eest.

6. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta iiksnes Infotootlusspetsialisti ja vallavanema kokkuleppe alusel voi
vallavanema poolt enne uue Infotodtlusspetsialisti teenistusse votmist, samuti juhul, kui muudatuste
aluseks on kehtivad digusaktid.

7. LOPPSATTED

Ametijuhendiga tutvunud ja teadlik teenistuskohustustest.
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