KORGESSAARE VALLA LASTEKAITSE- JA PERETOO SPETSIASTI
AMETIJUHEND

1. ULDOSA

Ametinimetus: lastekaitse- ja peret6o spetsialist

Struktuuritiksus: sotsiaalhaldus

TO0 tegemise asukoht: Kdrgessaare Vallavalitsus

ToO0 vahetu korraldaja: sotsiaalndunik

Alluvad: puuduvad

Kes asendab: sotsiaalndunik voi sotsiaalndunikut moéératud asendaja

Keda asendab: vajadusel ja kompetentsuse piirsmaltdunikku

Lastekaitse- ja peretto spetsialist juhindub onds esti Vabariigis kehtivatest seadustest ja
teistest digusaktidest ning Kérgessaare valla aikfitest

2. AMETIKOHA POHIEESMARK

Ametikoha pdhieesmark on lapse ja perede seaduttggtud Oiguste kaitse ja lapse heaolu
kindlustamine lapsevanemate toetamise ning lapseukaskkonna mdéjutamise kaudu, luues
eeldused enese eluga toimetuleva thiskonnaliikreedkaiseks.

3. ULESANDED
Tulenevalt pdhieesmargist on lastekaitse- ja pérspetsialistil jargmised Ulesanded:

3.1 Laste ja perede informeerimine

3.1.1 lastekaitse- ja peretd0 alase info kogumanaliisimine ja vahendamine

3.1.2 klientide sotsiaalndustamine lastekaitsekistes sh. toetustest, teenustest, seaduslikest
oigustest, kohustustest ja protseduuridest ningliganete informeerimine nende digustest ja
kohustustest

3.2 Erivajadustega laste(vanemliku hoolitsuseta lapsed, puudega lapsedrke&eldud
lapsed, kaitumishairetega lapsed jj& perede andmekogu pidamine

3.2.1 teadete fikseerimine ja arvestuse pidamineagvate laste ja perekondade kohta

3.2.2 juhtumi dokumenteerimine, anallis, sekkura@mpl koostamine, abiteenustest
informeerimine ja tulemuste analtts juhtumikorraklpdhimotetest lahtuvalt

3.2.3 juhtumi lahendamiseks vajadusel vdrgustiku odoastamine ja selle liikmete
informatsiooniga varustamine

3.3 Abivajava lapse Giguste ja huvide esindamine

3.3.1 lapsesse puutuva otsuse korral lapse arvawiljaselgitamine

3.3.2 kohtule esitamiseks materjalide ettevalmigta voi selle korraldamine ja eestkoste-
asutuse esindajana viibimine kohtus

3.3.3 vanemate vaheliste vaidluste lahendamiseksatikimiste pidamine, kokkulepete
s6lmimine, kohaliku omavalitsuse vastavate korrsieettevalmistamine

3.3.4 korralduste ettevalmistamine lapse perekammearmuutmiseks, peretoetuste Umber-
maaramiseks, toetuste maksmiseks

3.3.5 arvamuse esitamine lapse ja tema perekorita ktaealiste komisjonile, politseile jne.
3.3.6 arvamuse koostamine notarile lapse varagadéshingute kohta

3.3.7 lapse ulekuulamise juures viibimine

3.3.8 vanemliku hoolitsuseta lapse, kellele vald eastkosteasutuseks, esindamine
ametiasutustes



3.4 Vajadusel asendushoolduse korraldamine ja jareélve selle dle.

3.4.1 lapse arvamuse valjaselgitamine kdigi tegeveishtes

3.4.2 vanemliku hoolitsuseta lapsele sobivaima dhatormi méaramine, hooldustingimuste
kontrollimine, lapse arengukava koostamine

3.4 3 lastekaitse- ja peretdo spetsialist esitdlawadlitsusele taotluse lapse perest eraldamise
otsuse vastuvotmiseks kui lapse elu ja tervis oratkasvukeskkonnas ohtu seatud

3.4.4 jarelvalve asendushooldusel ja eestkostebdagpse ja hoolduspere Ule

3.4.4 materjalide ettevalmistamine kohtule eesjiostmaaramiseks, eestkosteasutuse
esindamine kohtus

3.4.5 perekonnas hooldamise ning tugipere lepitigvamistamine ja vormistamine

3.4.6 koost6o laste hoolekandeasutusega, eestik@sgarekonnas hooldajaga voi tugiperega
3.4.7 asendushooldusel olnud laste elluastumigartoee ja nGustamine

3.5 Lastele ja peredele teenuste korraldamine

3.5.1 lapse ja pere vajadusi rahuldava teenusenileg] teenuse osutajaga kokkuleppimine
3.5.2 teenusele suunamiseks vajalike dokumentidaigstamine

3.5.3 tugiisikute voi tugiperede leidmine nendekwokimine perega, lepingute vormistamine

3.6 Koostdo teiste ametiasutuste ja organisatsioonidega, rogade lastekaitse ja peret66
arendamiseks loodud ametivaliselt moodustatud tiddile ja komisjonide t66s

3.6.1 valla sotsiaal- ja tervishoiukomisjoni to&alemine

3.6.2 alaealiste komisjonis, ndustamis- ning rditatsioonikomisjonis jm komisjonide t66s
osalemine vajadusel, lapse huvide kaitseks.

3.6.3. omavalitsuse esindamine Hiiumaa Lastek&ltiagus

3.6.4 omavalitsuse esindamine erinevates tooruhsnkatekaitset ja peretddd puutuvates
kisimustes

3.7 Laste hoolekande ennetavate tegevuste korraldame ja planeerimine

3.7.1 ettepanekute tegemine vallavolikogule labtsisal- ja tervishoiukomisjoni laste
hoolekande ja peret66 arendamiseks ja korraldamisek

3.7.2 osalemine valla sotsiaalhoolekande arengukalyaootamisel

3.7.3 laste hoolekandealaste ja peresid toetavaitg lastekasvatusteemadele suunatud
projektide ja muude vajalike projektide ja prograitenalgatamine, rahade taotlemine ja
projekti labiviimine ja koordineerimine vallas

3.8 Statistika ja aruandlus

3.8.1 riikliku statistika vormide taitmine ja esiae

3.8.2 taiendavate andmete kogumine ja analtits

3.8.3 kord aastas valla volikogule lastekaits@agdd hoolekandest Ulevaate esitamine

4. OIGUSED

4.1 saada lapsesse ja tema peresse puutuvat imdovora oma toollesannete taitmiseks
koigilt valla asutustelt ja organisatsioonidelt

4.2 sekkuda pereellu, kui on alust arvata, et lapseg, tervis ja /vdi elu on ohus

4.3 volituse alusel esindada valda oma tddvaldkennaupidamistel, labiraakimistel,
koostooprojektides

4.4 algatada lastekaitsealaseid ja peret66d pualdt&biraakimisi.

4.5 keelduda oma kompetentsi Uletava ja juhtumeiddptava teabe valjastamisest asjasse
mittepuutuvatele isikutele

4.6 osaleda piirkonna arengukava valjat66tamises
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4.7 saada oma tookohustuste taitmiseks supervisikoolitust ja juhendamist todandjalt voi
téoandja kulul

4.8 0igus kasutada teenistusitlesannete taitmiseldla wanspordivahendit voi isikliku
sbiduauto kasutamisel tboulesannete taitmiseksaskawhpensatsiooni vastavalt kehtestatud
korrale

4.9 Oigus kasutada t66ruumi ja tooks vajalikke #@ndeid, kaasa arvatud eraldi arvutit
andmekogude pidamiseks

5. VASTUTUS

5.1 Lastekaitse- ja peretdd spetsialist vastutalesdl@vast ametijuhendist ja valla
pohimaarusest tulenevate kohustuste ja tooulesadigetaegse ja kvaliteetse taitmise eest

5.2 Lastekaitse- ja peretdd spetsialist vastutamses toollesannete taitmisega teatavaks
saanud isikuandmete ning juurdepé&asupiiranguga teaidmise eest

5.3 lastekaitse- ja peretto spetsialist vastutdbusiele véljastatava informatsiooni digsuse ja
asjakohasuse eest

5.4 lastekaitse- ja peretdd spetsialist vastutailavteenistuse seadusega ametnikule seatud
piirangute jargimise eest

5.5 lastekaitse- ja peretd0 spetsialist vastutablulé$annete taditmiseks antud vara
heaperemeheliku kasutamise eest

5.6 lastekaitse- ja peretdd spetsialist vastutah kvalifikatsiooni sailimise ja tdiendamise
eest

6. NOUDMISED

6.1 kdrgharidus ja sellele lisanduv (voi selleslsigy) lastekaitset6dalane valjadpe. Soovitav
varasem kogemus lastega to6tamisel

6.2 pdhiteadmised

6.2.1 teadmised lastekaitset puudutavas sisetklj rahvusvahelises diguses

6.2.2 lastekaitse uldiste arengusuundade tundmine

6.2.3 teadmised Eesti sotsiaalpoliitikast

6.2.4 laste hoolekande uldise korralduse tundmine

6.2.5 toopiirkonnas lastekaitset ja laste hoolekanmdjutavate institutsioonide tundmine
6.2.6 teadmised juhtumikorraldusest,

6.2.7 oskus tootada meeskonnas ja vorgustikus

6.2.8 oskus edastada infot ja anda konstruktiitzsgsisidet

6.2.9 oskus juhtida koosolekut

Kinnitan, et olen ametijuhendiga tutvunud ning kstion seda taitma:

Tootaja AllKiri Kuupéaev

Kooskolastan:

TO0 vahetu korraldaja AllKiri Kuupaev

Kooskdlastan:

Tdoandja volitatud esindaja AllKiri Kuupéev
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