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HALDUSNOUNIKU AMETIJUHEND

| Uldsatted

Haldusjuhi nimetab ametisse ja vabastab ametiktwaalem oma kaskkirjaga.
Haldusjuht allub vallavanemale.

Haldusjuhi asendamine maaratakse vallavanema kegidki

[ Ametikoha p&hieesmark

Haldusjuht on valla arengut ja majandust juhtiv amke kes juhindub oma t6ds eesti Vabariigi
seadusandlusest, Kérgessaare valla pohimaarua#avolikogu ja vallavalituse digusaktidest,
vallavalitsuse sisekorraeeskirjadest ja kdesolevastijuhendist.

[Il Teenistusulesanded

osalema valla arengukava koostamisel;

osalema vallavolikogu ja vallavalitsuse istungiggha teenistustilesannetega seonduvates
kisimustes;

projektide kirjutamine ja nendega seotud labiraastien kirjavahetuse ja konkursside korraldamine;
vaikeprojektide kirjutajate ndustamine;

ehitamise, remondi, projekteerimise ja planeeriegatseonduva too ettevalmistamine ja
korraldamine, lepingu projektide labivaatamine;

arengu-, majanduse-, ehituse- ja planeeringuatagtguste, otsuste ja korralduste eelndude
valjatbotamine, kooskdlastamine;

valla majandustegevuse (Uhisveevark- ja -kanal@is soojamajandus, tdnavavalgustus, avalike
kohtade heakord, kohalike teede ja tdnavate kasrdsblamumajandus jne) korraldamine;

valla heakord jaatme. Ja lumetdrjealaste td6dealdamine;

valla allasutuste renoveerimistédde korraldaminejanajandus-, elektri-, vee- ja
kanalisatsioonisuisteemide avariiolukordade likvideise korraldamine.

IV Oigused

Haldusjuhil on digus:

saada vallavalitsuse ametnikelt, volikogu liikmejalvalla asutustest informatsiooni, dokumente
jms, mis on tema teenistusulesannete taitmiseks;

saada vajalikku taiendkoolitust;

kasutada teenistusilesannete taitmisel valla arautiot voi saada kompensatsiooni isikliku
sOiduauto kasutamise eest.

V Vastutus

Haldusjuht vastutab oma ametijuhendi piires ten@tm@sitatud aruannete ja informatsiooni
digsuse eest, ametijuhendis toodud teenistusulesadigeaegse ja kvaliteetse taitmise eest,
majanduseelarve kasutamise ja aruandluse eest.

VI Kvalifikatsiooninduded

keskharidus ja sellele lisanduv eri-, kutse-ja aahaate ettevalmistus;

tundma ehitus, planeerimis ja majandusalast seadlusd;

juhtimisoskus — oskusplaneerida, juhendada alluele ja juhtida ndupidamisi;
keeleoskus;

oskus tootada arvutil;

hea suhtlemis-, valjendus- ja kuulmisoskus;

pakkuda vélja parimaid vBimalikke majandus ja hasalaseid lahendusi;
kohusetundlikkus ja ausus



VII Ametijuhendi muutmine

Ametijuhendit muudetakse, kui muudatuse aluselsetitivad Gigusaktid voi vajadus timber
korraldada t60d vallavalituses.

Haldusjuht kinnitab ametijuhendit ja selle muudatumsa allkirjaga



